
C. P. “Puente Real” 

Proceso de reserva de plaza y matriculación en centros de Educación 

Secundaria 

Curso 2026/2027 

Con el fin de informar correctamente a las familias sobre el procedimiento de 

adscripción a los institutos de Educación Secundaria, se detallan a continuación los 

pasos a seguir y el calendario correspondiente. 

Recomendamos no realizar la solicitud el primer día de apertura del plazo, ya que 

en los primeros momentos pueden producirse incidencias técnicas en la plataforma que 

posteriormente se subsanan. 

 

 Procedimiento de solicitud (a través de Rayuela) 

La solicitud deberá realizarse preferentemente de forma telemática a través de la 

plataforma Rayuela, siguiendo estos pasos: 

1. Acceder a Rayuela. 

2. Entrar en Secretaría Virtual. 

3. En el apartado “Trámites abiertos”, seleccionar “Procedimiento específico de 

adscripción”. 

4. Aparecerá el nombre de su hijo/a. Seleccionarlo y cumplimentar la solicitud 

siguiendo las indicaciones del sistema. 

5. Adjuntar el libro de familia cuando la aplicación lo solicite. 

6. Al finalizar, pulsar “Presentar”. 

7. En la parte superior derecha aparecerá un icono con una flecha circular. Al 

pulsarlo, el sistema solicitará la conformidad para que el otro progenitor firme 

la solicitud. 

o Debe marcarse “Sí”, ya que la solicitud debe estar firmada por ambos 

progenitores, salvo causa debidamente justificada. 

 Importante: 
Para que la solicitud quede correctamente registrada es imprescindible pulsar el botón 

“VALIDAR”, situado en la parte superior derecha de la pantalla. 

Si no se valida, la solicitud no queda grabada en el sistema. 

Información importante 

Es obligatorio solicitar en primer lugar un instituto de la zona de adscripción. 

Una vez obtenida plaza en dicho centro, se podrá solicitar otro instituto de otra zona 

dentro del plazo establecido para el procedimiento general de admisión. 

Para cualquier duda o dificultad durante el proceso, el centro queda a disposición de las 

familias para prestar la ayuda necesaria. 


